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	BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC

Job Descriptions

	Mã văn bản (Code)

JD
	Bộ phận (Dept.)

SM
	Ký hiệu (Code)

008
	Số trang (Page)

02

	Chức danh (Position) : Chuyên viên Thiết kế
	Hiệu lực từ (Effective) : 26/10/2012

	Phó TGĐ phụ trách HCNS
(Deputy General Director’s signature)


	Tổng Giám đốc duyệt

(General Director’s signature)

	Ngày hiệu chỉnh (Adjustment Date)



	
	
	Số lần hiệu chỉnh (No. of Adjustment times)


TÓM TẮT CÔNG VIỆC

Phụ trách thiết kế hệ thống nhận dạng thương hiệu, các sản phẩm phục vụ công tác kinh doanh, các sự kiện, lễ hội… của Công ty, các khách sạn, dự án thuộc quản lý bởi Công ty; chịu trách nhiệm kiểm soát tiến độ và chất lượng của các ấn phẩm khi in ấn bên ngoài. 

CÔNG VIỆC CỤ THỂ

1. Thiết kế định kỳ:
· Thiết kế bộ ấn phẩm phục vụ công việc kinh doanh (Sales kits)
· Các sản phẩm quảng bá thương hiệu: quà tặng khách hàng, lịch, sổ tay, thiệp, bao lì xì…

· Thiết kế web 

2. Thiết kế theo dự án:

· Thiết kế, điều chỉnh Hệ thống thương hiệu của Công ty TNHH QLKS Liberty
· Thiết kế Hệ thống nhận diện thương hiệu cho các dự án sẽ đưa vào hoạt động thuộc quản lý bởi Công ty Quản lý
· Thiết kế các dự án cho web

3. Thiết kế hỗ trợ kinh doanh theo từng chương trình, sự kiện:

· Thiết kế trang trí các sản phẩm (banner, backdrop, standee, quà tặng khách hàng…) cho các sự kiện của Công ty: khai trương, ký kết hợp đồng, hội nghị khách hàng, chương trình tất niên - tân niên…

· Thiết kế các chương trình khuyến mãi cho dịch vụ phòng, ăn uống… tại các khách sạn
· Thay đổi thiết kế menu, e-newsletter 

· Hỗ trợ thay đổi thiết kế cho web

· Và những yêu cầu thiết kế khác…

4. Làm việc với đối tác và các vấn đề liên quan:

· Phối hợp làm việc với các nhà in, nhà quảng cáo, nhiếp ảnh gia, các nhà thiết kế khác
· Tư vấn về chất liệu, kích thước, đối tác in ấn với phòng vật tư
· Theo dõi chất lượng, tiến độ của đối tác in ấn – quảng cáo
Các công việc khác theo yêu cầu của Trưởng bộ phận Marketing.
YÊU CẦU KỸ NĂNG:

· Có kỹ năng thiết kế đồ hoạ (sử dụng thành thạo các phần mềm AI, Corel, photoshop, ….)

· Có kinh nghiệm thiết kế từ 1-2 năm ưu tiên ứng viên đã có kinh nghiệm trong lĩnh vực nhà hàng khách sạn.

· Thao tác nhanh

· Có sự sáng tạo cao

· Có tinh thần hợp tác, ham học hỏi và chịu khó.
Thu nhập: 7.000.000 – 9.000.000/ tháng
· Được phụ cấp tiền ăn trưa: 30.000/ngày

· Được hưởng các chế độ bào hiểm theo quy định

· Thưởng cuối năm.
SỐ LƯỢNG: 2 người
Tôi ký tên dưới đây, tôi đã đọc tất cả các điều trong Bảng mô tả công việc này và phát huy hết khả năng của mình để thực hiện công việc nêu trên cũng như những nhiệm vụ khác được giao từ quản lý trực tiếp.
	Người nhận nhiệm vụ

Ngày: ___/___/_____
	
	Trưởng bộ phận Marketing

Ngày: ___/___/_____


	Nộp hồ sơ liên lạc theo đ/c:
	Lương Mỹ Ngọc (Ms)
Receptionist
Mobile: 0902937061
 
LIBERTY HOSPITALITY MANAGEMENT CO., LTD
Vincom Center, 19th floor
72 Le Thanh Ton St., Ben Nghe Ward, Dist. 1, HCMC, Vietnam
Tel : (84 8) 39 36 96 91 (Ext : 101)
Website : www.libertyhotels.com.vn
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